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إيقاع العمل الأسبوعي
EPM-JO Bootcamp · PMI Jordan Chapter × INJAZ mySTARTUP · مخرج الجلسة 6 · المدرب: ذيب حداد، PMP
	اسم الشركة الناشئة
	الوتيرة: ☐ دورات أسبوع ☐ دورات أسبوعين ☐ Kanban ☐ هجين
	التاريخ

	
	
	


	1. الاجتماعات
أسبوع العمل في الأردن: الأحد–الخميس · اجتماعات قصيرة وثابتة
	الاجتماع
	اليوم
	الوقت
	المدة
	من
	المُخرج

	التخطيط الأسبوعي
	
	
	
	
	

	المتابعة اليومية
	
	
	
	
	

	المراجعة الأسبوعية
	
	
	
	
	

	الاجتماع الاسترجاعي (كل أسبوعين)
	
	
	
	
	

	إعادة التخطيط الشهرية
	
	
	
	
	




	3. مؤشرات الأداء التي تُراجع كل خميس (من A3)
	المؤشر
	استباقي / لاحق
	مستهدف هذا الأسبوع
	الفعلي

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





	2. لوحة Kanban
اكتبوا حد العمل الجاري لعمود «قيد التنفيذ» · الاعتماديات الخارجية في عمود «بانتظار طرف خارجي» مع مالك
	قائمة العمل
	جاهز (أهم 3)
	قيد التنفيذ · الحد ≤ ___
	بانتظار طرف خارجي
	منجز

	
	
	
	
	





	5. سجل القرارات
سطر لكل قرار · وفق جدول صلاحيات القرار
	التاريخ
	القرار
	الخيارات المدروسة
	من قرّر
	السبب
	تاريخ المراجعة

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




	4. مؤشرات تفعيل المخاطر التي تُفحص أسبوعياً (من سجل A3)
	رقم الخطر
	مؤشر التفعيل
	المالك

	
	
	

	
	
	

	
	
	






فحص الجودة:  ☐ لكل اجتماع يوم ووقت ومدة   ☐ المراجعة تتضمن مؤشرات A3   ☐ المراجعة تتضمن مؤشرات تفعيل المخاطر   ☐ حد العمل الجاري مكتوب   ☐ الاجتماع الاسترجاعي مُجدول   ☐ أول قرار يذكر من قرّر
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